
 

 

BAĞLICA ANADOLU LİSESİ  

2023-2024 Eğitim Öğretim Yılı 2. Dönem 

Müdür Yardımcıları Görev Dağılım Tablosu 
 

Hasan SONAT 

MÜDÜR YARDIMCISI 

(1.KAT) 

Güler ÇETİN KAMIŞLIK 

MÜDÜR YARDIMCISI 

(2.KAT) 

N. Sanem DUMAN 

MÜDÜR YARDIMCISI 

(3.KAT) 

Sınıfları: 11. ve 12. SINIFLAR Sınıfları: 9/L-M-N-O-P ve 10. SINIFLAR Sınıfları: 9/A-B-C-D-E-F-G-H-I-J-K 

 Haftalık Ders Programları  

 Nöbet İşleri 

 Norm İşleri 

 Onur Kurulu 

 Okul Öğrenci Ödül ve Disiplin Kurulu 

 Öğretmenler Kurulu 

 EBA-Destekleme ve Yetiştirme Kursları 

 İhale ve Satın Alma Komisyonu  

 Taşınır Kayıt Kontrol Yetkilisi  

 Onarım İşleri ve İstekleri  

 Enerji Verimliliği 

 Kalite Kontrol Komisyonu 

 Sayım-Değer Tespit, Hurdaya Ayırma 

Kom. 

 4207-Tütün Mamulleri Cezası Verme 

 Öğrenci Servis İş ve işlemleri 

 Okul Ders Kitapları 

 Okul Kütüphanesi  

 Öğrenci Bursları 

 Fotokopi, Toner İşleri 

 ÖSYM, MTSK, MEB Açık Lise Sınavları 

 Okul Arşivi 

 Okul WEB Sayfası 

 

 Maaş, Ek Ders İşlemleri 

 Personel İşlemleri  

 Hitap 

 Stajyer Öğretmen İş ve İşlemleri 

 Sosyal Güvenlik Kurumu İşlemleri 

 Gerçekleştirme Yetkilisi İş ve İşlemleri 

 Elektrik-Su-Doğal Gaz-Telefon ve İnternet 

Ödemeleri 

 Personel Görev Dağılımı  

 Hizmetiçi Eğitimler 

 Öğretmenlerin Mesleki Eğitim Çalışmaları 

 Öğretmenler Odasıyla İlgili İş ve İşlemler 

 Sorumluluk Sınavları 

 İŞKUR-TYP Personel İşlemleri 

 Yıllık Planlar 

 Zümre Toplantıları 

 83. Eğitim Bölgesi İş ve İşlemleri 

 Okul Arşivi 

 Okul WEB Sayfası 

 Törenler, Kutlama-Anma Programları 

 Projeler/Proje Koord. ve Bilim Komisyonu 

 İş Sağlığı ve Güvenliği 

o Acil Müdahale, Kriz Yönetimi ve Risk 

Analizleri Ekibi- Sivil Savunma Ekibi 

o Sabotaj Eylem Planı  

o Yangın Tüpleri-İlk Yardım Dolabı 

 Kantin Denetim Komisyonu 

 Beslenme Dostu Okul Projesi 

 Rehberlik ve Psikolojik Danışma Hizmetleri 

Komisyonu 

 Yardıma Muhtaç Öğrenciler 

 Okul Şiddet Eylem Ekibi 

 Öğrencilerle ilgili her türlü sportif, kültürel ve 

sosyal yarışmalarla ilgili duyuru, ulaşım, 

koordinasyon v.b. iş ve işlemleri yürütmek.  

 Sosyal Kulüpler ve Sosyal Etkinlikler Kurulu 

 Okul Aile Birliği-TEFBİS 

 OGYE ve Stratejik Plan  

 Muayene ve Kabul Komisyonu 

 Başkent Öğretmen Atölyeleri 

 Danışman Akademisyen 

 Hediye İşleri 

 Brifing Dosyası 

 Okul Arşivi 

 Okul WEB Sayfası 

 


